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OM.E. nr. 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenta
educationali;

OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitétilor de invétdmant preuniversitar;

Legea Invitamantului Preuniversitar nr. 198/2023;

Legea nr. 22/1969, modificatd si completata prin Legea nr. 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legituri cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr.98/2016 prvind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea nr.53/2003, Codul muncii cu modificérile si completirile ulterioare:

Legea nr.307/2006 privind Apararea impotriva incendiilor;

Legea nr.319/2006 a Securitatii si sanatitii in munca;

Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizati;

Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificdrile si completrile ulterioare
Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificérile si completirile ulterioare

Ordin M.F nr.2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificérile si completirile ulterioare;

Ordin M.F. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheluielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordin nr.281/22.06.2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice;

Ordin nr.137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996;

Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de apirare impotriva
incendiilor, publicat in Monitorul Oficial nr. 216 din 29 martie 2007;

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamént preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului
intern managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;
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Hotardrea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 prvind achizitiile publice;

Hotérérea de Guvern nr.841/1995 privind Procedurile de transmitere fird plati si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

H.G. nr.276/2013 prvind stabilirea valorii de intrare a mijlocelor fixe;

Hotérére nr. 815/2023 pentru modificarea si completarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de urgen{d a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 1.391/2006, Publicat in Monitorul Oficial nr.
822/2023

Hotarére nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu
modificérile si completérile ulterioare

Hotéarérea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

Hotarérea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitdtii si sanatatii in muncd nr. 319/2006, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Hotarérea nr. 1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sinitate pentru
utilizarea in muncd de cétre lucratori a echipamentelor de munci, Publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 815 din 03 octombrie 2006;

Manual utilizare SICAP — http://elicitatie.ro/pub/manual.

TEMATICA PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE ADMINISTRATOR DE

PATRIMONIU - STUDII SUPERIOARE, din cadrul compartimentului ADMINISTRATIV:

Principii si reguli bugetare;

Executia bugetara;

Functionarea unititiilor de invatimant preuniversitar conform Legii Invatimantului
preuniversitar si ROFUIP;

Organizarea si functionarea CJRAE Conform Regulamentului de functionare;
Finantarea si baza materiald a invatdmantului preuniversitar de stat;

Contractul individual de munci;

Timpul de munca si timpul de odihna;

Sanatatea si securitatea in munci;

Raspunderea disciplinara;

Structura, organizarea §i responsabilitétile personalului didactic auxiliar si nedidactic
din Compartimentul administrativ;

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;
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Conditii privind angajarea gestionarilor;

Raspunderi;

Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor material;
Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica;

Instrumente si tehnici specific de atribuire a contractelor de achizitie publica;

Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publici;

Etapele procesului de achizitie publici;

Documentatia de atribuire in cazul achizitiilor efectuate;

Realizarea achizitiei publice;

Procedurile de transmitere fira platd si de valorificare a bunurilor apartindnd
institutiilor publice;

Utilizarea foii de parcurs si foii de activititii zilnice (FAZ);

Evaluarea riscurilor si fisele de identificare a riscurilor pentru locurile de munca;
Réspunderea patrimoniali;

Consumul de combustibil;

Organizarea si functionarea Comisiei de inventariere cu ocazia predarii-primirii
gestiunii de mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale.

Predare-primire patrimoniu de gestiune;

Activitatea PSI;

Obligatii prvind apararea Impotriva incendiilor;

Obligatiile lucritorilor pe linia de securitate si sanitate in munca;

Accidente de munci;

Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Normele metodologice privind activitatea de arhivare la nivel de unitate;

Utilizare P.C, Internet Explorer, Microsoft Word si Excel, gestionarea folderelor sia
fisierelor.

DIRECTOR CJRAE,
Prof. Maria-Adriana NICHITEAN
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